
공용컴퓨터 실습실 사용 안내

1. 교, 직원 사용안내
           

          

         

       

       
           

   

      

              

            

            

        

  

           

      

        
  

        

           

       

2. 학생회 및 외부 사용안내
① 제1항의 ‘교, 직원 사용안내’를 준수합니다.

② 학생회 및 외부 등의 단체 사용 시에는 유관 주무부서에 신청하고 주무부서장의 승인 

후 주무부서에서 정보처장의 승인을 얻어 사용합니다. 

③ 특히 유료로 시행하는 특강 등은 소요되는 총액에 대하여 용도별로 수입과 지출을 명

시한 ‘특강료 세부운영 계획서’를 첨부하여야 하며, 그 내용이 불분명하거나 객관적이 

아닐 경우 컴퓨터 실습실 사용승인이 거부 될 수 있습니다.

④ 특정 프로그램 사용 시 정보처장의 사전승인을 얻어 사용합니다. 

① 공용컴퓨터 실습실 사용은 ‘공용컴퓨터 실습실 사용 내규 및 사용료 부과기준’에 따릅

니다.

② 학기기간의 공용컴퓨터 실습실 사용신청은 신청 전에 아래의 ‘공용컴퓨터 실습실 현황’

을 참조하여 uDRIMS의 ‘학사정보’ --> ‘교과수업’ --> ‘강의시간표관리’ --> ‘강의실별강

의시간표조회’에서 공강시간을 확인하고 관리 담당자(정보인프라팀 교내 8876)에게 문

의합니다.

방학기간의 공용컴퓨터 실습실 사용신청은 관리 담당자에게 직접 문의합니다.

③ 이용가능하면 사용신청은 그룹웨어의 ‘결재관리’ --> ‘기안’ --> ‘신청서 양식함’ --> ‘컴

퓨터 실습실 사용신청서’로 신청합니다.

소속부서의 내부결재가 끝나면 바로 정보인프라팀으로 수신되어 처리됩니다.

④ 공용컴퓨터 실습실 수업 및 대여는 (B), (F), (K), (L), (Q), (T) 공용컴퓨터 실습실만 가능

합니다.

토, 일요일, 방학기간의 (B), (F), (K), (L), (Q), (T) 공용컴퓨터 실습실은 휴관으로 정보처

의 근로자가 배치되지 않으므로 첨부와 같은 ‘공용컴퓨터 실습실 사용 서약서 및 출입

확인증’을 작성하여 사인해서 정보인프라팀 관리 담당자에게 제출해야만 사용이 가능합

니다. (첨부 참조)

⑤ 또한 실습실 사용 후 ‘대여기간 관리자’는 매번 실습실을 정리정돈하고 안전사항을 점

검해야 하며 절대 음식물을 반입시켜서는 안 됩니다.

⑥ 각 공용컴퓨터 실습실에는 공용소프트웨어(MS Windows, MS Office, SPSS, SAS,

한컴한글)가 설치되어 있습니다.

공용소프트웨어 이외의 소프트웨어는 사용자가 정품 소프트웨어를 구매하여 임시 사용

자는 실습실 사용 1개월 전에, 정규강좌는 강좌 등록시 그룹웨어의 ‘결재관리’ --> ‘기

안’ --> ‘신청서 양식함’ --> ‘정보지원 요청서’로 신청합니다.
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